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@ Kariéra
a napln prace

Odpovédnost konzultanta:

» Skuteény rozsah ¢innosti je vzdy zavisly na poétu konzultantd, pro které asistentka/asistent pracuje,
resp. podle toho, kolik ¢asu ma pro konkrétniho konzultanta

» Postup z nizsi na vyssi pozici je mozny zpravidla za 3-6 mésicd v zavislosti na absolvovanych skolenich
pozadovanych centralou, produktovych skolenich, nasledném zaskoleni od konzultanta a ziskané praxi

« Konzultant preda asistentce /asistentovi informace ke kariére a dohodnou se, na jakou pozici nastu-
puje, kam se ma posunout a v jakém casovém horizontu

Doporuceni centraly:
« Casova dotace asistentky/asistenta pro jednotlivé konzultanty:

» Junior asistentka/asistent, max. 4 : | (4 konzultanti vyuzivaji | asistentku/asistenta)

» Samostatna/samostatny asistentka/asistent - max. 3: 1 (3 konzultanti vyuzivaji | asistentku/asistenta)
» Senior, odborna/odborny asistentka/asistent - max.2:1nebo l: 1

» Koncipient|:|I

Jednotlivé pozice:

Junior asistentka/asistent

« Administrativa (dopisy na instituce, posta, KN (katastr nemovitosti, vypliiovani smluvni dokumen-
tace, formulére, dodatky, zmény smluv - dle pokynd od konzultanta, vyfizovani telefonatd apod.)
e Prace se systémem 4eko

» Smlouvy, klienti

» Povinné prilohy dle zaddni od konzultanta

» Produkce - kompletovani, odevzdani produkce

» Vyfizovani intervenci, reklamaci (dle zadani od konzultanta)

« Kalkulatory instituci NZP (majetek, auta) = modelace, kalkulace - kompletné dle zadani konzultanta
(pomdcka: dotazniky), instituce dle vybéru konzultanta nebo on-line srovnavace

« 7P - modelace u konkrétni instituce - kompletné dle zadani konzultanta, vygenerovani smlouvy
z modelace

Samostatna asistentka/asistent

» Napln junior asistentky/asistenta

« Komplexni pfiprava NZP dle parametr zadanych od konzultanta (majetek, vozidla, cestovni
pojisténi), zakladem je Gplné zadani véech potiebnych ddajd (pomdcka: dotazniky - ke stazeni zde)

« Kalkulace ZP samostatné dle finanéni analyzy (4plan - zékladem je Uplné zadani véech potfebnych
4daijd pro vytvoreni smlouvy), zdravotniho dotazniku od klienta a v pfipadé IZP také investi¢niho
dotazniku klienta

« Dle vybéru produktd ze strany konzultanta vytvoreni meziproduktové analyzy (metodiky online)

e Investice — kompletni pfiprava smluvni dokumentace (véetné informativnich materiald pro klienta)
- zakladem je OpIné zadani vsech potrebnych Gdajd ze strany konzultanta véetné ISIN jednotlivych
fond{ a investi¢niho dotazniku, pripadné rizikového profilu klienta

e Prace se systémem 4eko

» Povinné prilohy samostatné ve spolupraci s konzultantem
» Samostatné vyrizovaniintervenci, zadavani reklamaci
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Senior asistentka/asistent

» Napln samostatné asistentky/asistenta

« Dle dohody s konzultantem komunikace s klienty (osobni, telefonickd, pisemna) — domlouvéani schizek,
zjistfovani parametrd pojisténi, naplanovani podpisu smluvni dokumentace klientem

* VVyhledavéani obchodnich pfilezitosti (kampané&)

 Komplexni pfiprava podkladd hypotéky (+ hlidani termingd, ¢erpani apod.)

Odborna asistentka/asistent

e Napln prace senior asistentky/asistenta v plném rozsahu samostatné
aslozeni odborné zkousky

PoZzadavky a parametry zkousky pfipravujeme

Koncipient

« Junior/senior konzultant (ma pfisluéné registrace na CNB), ktery pracuje na klientském
kmeni nadfizeného konzultanta (zpoéatku za Geasti konzultanta nebo podle jeho pokynd,
nasledné samostatné)

e Zaroven vykonava asistentské ¢innosti pro nadfizeného konzultanta
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