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Proc¢ jsme se rozhodli pro spolupraci?

Vyhody plynouci z nasi spoluprace

Prace pro mlady a dynamicky kolektiv, v modernim prostiedi
Kancelaie v centru Prahy, skvéla dopravni dostupnost, horsi uz s parkovanim, ale jen par
minut od domova. Prace v mladém kolektivu.

Jasné dany systém a kariéra odbornych koncipienti
Maéme systém odbornych asistentti, kteti maji jasné definované ukoly a pracovni napl.
Nechceme prepracované a unavené kolegy, kteti maji prace az nad hlavu a nevi, co dfiv.

Systém vzdélani odbornych koncipienti

Veétime, ze kvalitni vzdélani a osobnostni rozvoj miZe clovéka dal posouvat a rozvijet. Proto
se nasi asistenti mohou ucastnit seminafii, workshopii, osobniho rozvoje stejn¢ jako poradci a
manazefi. Navic mame své jedine¢né vzdélavani v ramci celé firmy.

Transparentni vyplata odmény

Flexibilni pracovni doba

DalSi benefity
e Bankovni konto CSOB Premium, cestovni pojisténi, a moznosti pfedschvaleni
limita

e Neomezeny tarif T-Mobile za zvyhodnénou cenu,
e Mulitsport karta.

e Apple servis

e Leasing

A dalsi benefity od spole¢nosti 4fin.
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KARIERA

Odborna Office
asistent/ka manazer/ka

Koncipient/ka

Asistent/ka

ASISTENT/KA

Hlavni naplni je pfiprava administrativnich podkladu pro jednani s klienty.
Cilem je naucit se pracovat v systému EKO, feSit intervence, reklamace na
smlouvach. Asistent ma schopnost pfedstavit si do detailu, jak probiha prace
poradce s klientem.

ODBORNY/A ASISTENT/KA

Ukolem asistentky je poskytnou poradcim, manazerdm a odbornym
asistentkam podporu pfi feSeni dennodennich zalezitosti, které je odpoutavaji
od jejich odbornéjsi prace. Asistentka zabezpeci bezproblémovy chod
kancelafe, vyfizeni méné dllezitych zaleZitosti, kterymi mize ziskani
informaci potfebnych k uzavieni pojistné smlouvy, informace v ramci
zdravotniho a investi¢niho dotazniku, vyfizeni zalezitosti v ramci katastralniho
Uradu, organizace pravidelnych Skoleni ze strany finan¢nich instituci.

OFFICE MANAZER/KA

Nezvyklou, byt velmi dllezitou soucasti nasi kancelare je funkce office
manazerky. Office manazerka ma na starost cely aparat slouzici pro podporu
poradcl a manazerd. Hlavnimi ukoly a odpovédnosti office manazerky je
zaSkoleni odborné asistentky a jeji dalSi rozvoj, pfiprava novacka na
poradenskou praci, co do registraci, kalkulacek, online portalu a praci v ramci
google nastroju v€etné jejich nastaveni. Office manazerka ma za ukol
bezproblémovy chod kancelare, co ze strany asistentek, tak ze strany
podpory nejen novacku, ale zkuSenych manazera.

KONCIPIENT

4fin

Disponuje znalostmi profesionalniho finanéniho poradce nechce vsak
byt souéasti poradenské a provizni struktury.

Slouzi jako odborny doprovod svému obchodnimu partnerovi a je jeho
ukolem absolvovat schlizky spolec¢né s poradcem, kde vnima informace
a déla si prehled v celkové klientské situaci. Spoleéné pak procesuji
finanéni plan a v navaznosti vSechny potrebné kroky pro realizaci
obchodu.

Zajist'uje dokumenty a komunikaci s klientem.

Servisuje predem uréenou €ast klientského kmene.

Better
together
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VZDELAVANI

EXTERNI KURZY

Nikdy to nevzdave;!

Pozitivni postoj

Vyuziti socialnich siti k nabordm
Hodnoty a Vize

a mnoho dalSich...

Systém vzdélavani je dllezitym nositelem naSich zakladnich hodnot a firemni
kultury. Jen kvalitnim vzdélavanim mazeme pozitivné plisobit na kvalitu,

inovace a zvySovani hodnoty. To vSe s dlirazem na maximalni kvalitu na$i sluzby se
zaméfenim na bonitni klientelu.

Uvédomujeme si, Ze dobry systém muze byt tak dobry, jak dobry je management
firmy. Proto primarné sazime na velmi kvalitni vzdélavani managementu, a to po
strance odbornostni i osobnostni. Management uc€ime ucit, uéime koucCovat a
pfispivat k osobnostnimu rozvoji konzultantd. Management vnimame jako hlavni
komunikaéni kanal pro Sifeni a pfedavani know-how.

Letité zkuSenosti nam dovoluji velmi efektivné predat odbornosti kompetence
konzultantd, od kvalitniho konzultantského procesu, az po pokro€ilou finanéni
matematiku.

K dlouhodobému rozvoji koncipientli nepatfi jen ¢ast JAK = dokonale zvladnuté
kompetence, velky vyznam davame i na ¢ast PROC = jaka je vnitini motivace, jaky
je osobni cil a jak je ekologicky dosahovat.

K osobnimu rozvoji, ktery povaZujeme za oblast s neomezenym potencialem,
vyuzivame, kromé jinych, i znalosti a dovednosti ziskané v oblasti NeuroLingvistické
Programovani, které absolvuje znac¢na ¢ast naSeho managementu.

Vzdélani je cesta k uspéchu, uspéch je kli¢ ke Stésti a Stastni lidé tvori silné firmy,
které mohou prospivat lidské spole¢nosti.
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Podminky spoluprace

Typ spoluprace 5
e Spoluprace na ICO

Fixni odména
e Nabizime zakladni odménu: XX XXX,- K¢ mési¢né
e Finan¢ni odména bude koncipientovi zasilana na ucet oproti faktute, kterou vyhotovi
kazdy mésic.
e (Cislo t¢tu u CSOB:

Flexibilni odména
e Nabizime podil na zisku
o X,- Kéz kazdého OB, ktery byl proplaceny v daném mésici
e Ucetni jednotka probéhne vzdy po vyplaceni penéz z 4fin. Béhem hodinové schiizky
se provede piehled podilu na zisku a obratové slozky.

Casové podminky
e Spolupraci domlouvame na dobu neurcitou, avsak s 3 mési¢ni vypovédni dobou.
e Pracovni doba je od pond¢li do patku....................... (8 pracovnich hodin denng).

Terminy vzdélani
e Jsou ptilohou pracovni nabidky.

Kariérni pozice v poradenské kariére
o XXXXXX je na pozici: Asistent, Koncipient, Konzultant atp

Kariérni postup
e Dle spokojenosti a dohody.

o 5 priorit spoluprace na nasledujicich 6 mésicu:
1)

e Vyhodnoceni spoluprace v X.X.2021, kde budeme fesit dalsi kariérni posun. Vyssi
finan¢ni ohodnoceni.
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Kancelare Rumunska 22, Praha 2

Pracovni misto
-V kancelafi s Vojtou / asistenské kancelafi s kolgy

Pravidelna pracovni tyden pro poradce v kancelarich

rozjezd tydne - PORADA

samostatny pracovni program

Call party, planovani diare

spole¢né IK s asistentem

samostatny pracovni program / $koleni
pracovni program / Poradenské okénko

samostatny pracovni program
spole¢né IK s asistentem

samostatny pracovni program

samostatny pracovni program

Pondéli 09:00 — 09:30
10:00 - 11:00  spole¢né IK Vojta
13:00 - 17:00
Utery 09:00 — 12:00
10:00 — 11:00
13:00-17:00  pracovni program
Streda 09:00 — 11:00
13:00 — 14:00  realitni stfeda
13:00 - 17:00
Ctvrtek 9:00 — 12:00
10:30 - 12:00
15:00 — 16:00  spole¢né IK s Vojtou
13:00 - 17:00
Patek 09:00 — 12:00
13:00 - 16:00

samostatny pracovni program

| |
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Manazerska IK, VAK ¢i vyhodnoceni s Vojtou a Petrem dle dohodly.

Vzdélavani asistentek
- terminy

*  Terminy jsou pfedbé&iné naplanovany,
muze ale dojit ke zménam

* Nejblizii akce je Setkani asistentek —
Skoleni + velefe 27.11.2019 - pozvanka
byla odeslana viem zasmluvnénym
asistentkam /asistentlm

* Nasleduje Vstupni $koleni pro nové
asistentky 7.1.2019

ADAPTACE ADAPTACE MARKET
Skoleni pro nové Worshopy pro nové a
asistentky zadinajici asistentky 5 x roné

Praha, Morava

Praha Praha
1x mésitné 1 x mésitné
Eerstvé zasmluvnéné od prosince 2019
leden 7.1.2020 22.1.2020
unor 4.2.2020 19.2.2020 5.2.2020 Praha
bfezen 4.3.2020 18.3.2020
21.4.2020 Praha
duben 1.4.2020 15.4.2020 22.4.2020 Morava
kvéten 6.5.2020 20.5.2020
Zerven 3.6.2020 16.6.2020 11.6.2020 _Mmarket+akce-
Praha nebo vyjezd
Eervenec/srpen 22.7.2020 19.8.2020
| 15.9.2020 Praha
zafi 2.9.2020 22.9.2020 16.9.2020 Morava
fijen 7.10.2020 21.10.2020
listopad 4.11.2020 18.11.2020 26.11.2020  Praha + velefe
prosinec 2.12.2020 15.12.2020
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Shrnuti

Filipe,

pracovni nabidka obsahuje diivody “Pro¢ spolu pracovat” v nasem tymu.

Dovolime si vypichnout tii zésadni:
1. Casova flexibilita — ¢as na své konicky

2. Moznost prace z domova
3. Zkusenosti z oblasti finan¢niho poradenstvi

Véfime, Ze pokud spravné nastavime naSe ocekavani a popiSeme si svoje role, tak zmena
povede zarucen¢ k lepSimu. kancelafe a pracovni prostiedi, je pfipravené.

V Praze, dne X . X. XXXX

Poradce/Manzer Koncipient
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